NSTITUT

/O MATERIES 2010 - 2011
j K Programa de qualificacioé professional inicial
mies PQPI: Auxiliar d’oficina

MODULS 1. Formacié Practica Empreses
ESPECIFICS 2. Operacions Basiques de S hores
Comunicacions.

PROFESSIONALS | 3. Reproduccidé i Arxiu 5 hores
4. Teécniques Administratives 6 hores
Basiques d’Oficina

MODULS 5. Ampliacio de Competéncies 3 hores
FORMATIUS (Anglés)
DE CARACTER 6. Aprenentatges Instrumentals 11 hores
GENERAL Basics

7. Orientacio Laboral 1 hora
TUTORIA 1 hora

TOTAL HORES LECTIVES SETMANALS 32 hores

La formacié practica a empreses

es realitza una vegada aprovat el curs i té una durada de 160 hores.




